Na temelju ¢lanka 16., stavka 2. Statuta Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-matemati¢kog fakulteta,
KLASA: 007-02/23-01/19, URBRO]J:251-58-10203-23-2 od 3. srpnja 2023. (dalje: Statut), a u svezi
¢lanka 100. Statuta, na prijedlog Vijeca Fizickog odsjeka Sveucilista u Zagrebu Prirodoslovno-
matematickog fakulteta, Fakultetsko vijece na sjednici odrzanoj 25. sijecnja 2024. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O IZMJENAMA IDOPUNAMA PRAVILNIKA FIZICKOG ODSJEKA SVEUCILISTA U
ZAGREBU PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA

Clanak 1.

U Pravilniku Fizickog odsjeka Prirodoslovno-matematickog fakulteta Sveutilista u Zagrebu,
URBROJ:251-58-10402-14-143 od 15. sije¢nja 2014. godine, KLASA: 003-05/21-01/14, URBROJ: 251-
58-10402-22-3 od 11. svibnja 2022. godine (dalje: Pravilnik) ¢lanak 2., stavak 3. mijenja se i glasi:

(3) Fizicki odsjek ima svoj Zig 1 pecat s natpisom ,Sveuciliste u Zagrebu Prirodoslovno-matematicki
lakultet, Fizicki odsjek”.

Clanak 2.
Clanak 8. Pravilnika mijenja se i glasi:

(1) Procelnik:

1. vodi1organizira djelatnost 1 poslovanje Odsjeka,

2. predsjedava Vijecu Odsjeka, Odsjeckom kolegiju i Odsjeckom kolegiju u sirem sastavu,

3. donosi poslovne odluke o raspolaganju prihodima Odsjeka u vrijednosti do 20.000,00 eura, uz
obvezno redovito izvjestavanje Odsjeckog kolegija o svakoj pravnoj radnji cija vrijednost
prelazi 10.000,00 eura na prvoj sjednici Odsjeckog kolegyja, nakon poduzimanja te pravne
radnje, u skladu s odredbama Statuta 1 ovog pravilnika,

4. prema prijedlogu Odsjeckog kolegija, dekanu Fakulteta prediaze popunjavanje nenastavnih
radnrh myjesta na Odsjeku,

5. Vijecu Odsjeka predlaZe myjere za poboljsanje rada Odsjeka,

6. predlaze dnevni red sjednica Vijeca Odsjeka, Odsjeckog kolegyja 1 Odsjeckog kolegija u sirem
sastavu,

7. provodi odluke Vijeca Odsjeka, Odsjeckog kolegija i Odsjeckog kolegija u sirem sastavu,

& usmjerava kadrovsku politiku na Odsjeku u skladu s odlukama Odsjeckog kolegija i Odsjeckog
kolegija u sirem sastavu,

9. obavija i druge poslove utvrdene Statutom i opcim aktima Fakulteta, ovim Pravilnikom, te
drugim aktima Odsjeka

(2) Procelnik predstavlja i zastupa Fakultet prema trecim osobama iskljucivo kada se radi o
poduzimaryu pravnih radnji i poslova prema trecim osobama koje se neposredno odnose na
podrucje Odsjeka — podruZnice na cijem je celu procelnik, 1 to u sljedecim slucajevima:

1. 1zdaje pisma potpore institucije u znanstvene svrhe 1 potvrde vezane uz znanstveni rad,

2. ovjerava 1 izdaje dokumentacyju potrebnu za sudjelovanje zaposlenika u znanstvenim
IstraZivanjima na inozemnim institucijama I tuzemnim institucijama, uz prethodnu
suglasnost dekana,

3. trazi suglasnost za vanjske suradnike u nastavi, mentore i vjezbaonice od vanjskih institucija

4. 1zdaje potvrde koje se odnose na studente, potvrde o odrzanim demonstraturama, nastavi za
vanjske suradnike, nastavi za zaposlenrke odsjeka i metodickoj praksi,

5. poduzima radnje koje prethode sklapanju ugovora o suradnji u znanstvenoj i nastavnoy
djelatnosti s drugim institucijama te ugovora koji su od interesa za poslovanje odsjeka (npr.
ugovora o donacijama 1 sponzorstvima, ugovora o izvodenju nastave, ugovora o strucnoj
praksi s pravnim osobama 1 dr.,),

6. sklapa studentske ugovore za rad u nastavi 1 znanosti,



7. provodi postupke I sklapa ugovore za jednostavnu nabavu u skladu s propisima o
Jednostavnoj nabavi prema internim pravilima Fakulteta u vrijednosti do 10.000, 00 eura,

8 1zdaje reverse.

(3) Sve druge pravne radnje 1 poslove, koji se neposredno odnose na podrucje Odsjeka, poduzima,
odnosno sklapa Fakultet t. dekan.

Clanak 3.

(1) U ¢lanku 9. stavak 1. Pravilnika mijenja se i glasi:

Postupak 1zbora procelnika pokrece Vijece odsjeka osam myeseci prije nastupa na duznost. Procelnika
bira Vijece odsjeka tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom glasova svih clanova vijeca. Za
procelnika moZe biti 1zabran zaposlenik odsjeka zaposlen na znanstveno-nastavnom radnom mjestu
redoviti profesor u trajnom 1zboru, redoviti profesor ili izvanredni profesor.

(2) U ¢lanku 9. stavak 4. Pravilnika zadnja reenica mijenja se i glasi:

Za obnasatelja duznosti procelnika Odsjeka moZe se imenovati zaposlenik odsjeka zaposlen na
znanstveno-nastavnom radnom mjestu redoviti profesor u trajnom izboru, redoviti profesor ili
1zvanredni profesor.

Clanak 4.

U ¢lanku 10. stavak 4. Pravilnika mijenja se i glasi:

Za zamyenika procelnika moZe biti izabran zaposlenik odsjeka zaposlen na znanstveno-nastavnom
radnom myjestu redoviti profesor u trajnom izboru, redoviti profesor ili izvanredni profesor, dok za
pomocnika procelnika moZe biti izabran zaposlenik zaposlen na znanstveno-nastavnom radnom
myjestu.

Clanak$5.
Clanak 13. Pravilnika mijenja se i glasi:

(1) Vijece odsjeka je strucno vijece odsjeka
(2) Vijece odsjeka cine:
a) svizaposlenici Odsjeka zaposleni na znanstveno - nastavnim radnim myjestima
b) i predstavnika zaposlenika zaposlenih na nastavnim, suradnickim I strucnim radnim
myjestima na Odsjeku
¢) studentski predstavnic, koje sukladno posebnim propisima biraju sami student, a koji cine
10 % svih clanova Vijeca odsjeka, od cega najvise 20% cine studenti poslyjediplomskih studia.
Studentski predstavnici u Vijecu odsjeka ne sudjeluyju u glasanju u postupku izbora
nastavnika 1 suradnika na radna myjesta.
(3) Predstavnike zaposlenika Odsjeka 1z reda zaposlenika na nastavnim, suradnickim 1 strucnim
radnim myestima biraju svi zaposlenici Odsjeka zaposleni na tim myjestima na sastanku koji saziva
1 vodi procelnik. U prvome krugu glasanja nazocni zaposlenici ispisuju na listic po Sest
predloZenika. Prebrojavanjem se utvrduje koja Sestorica predloZenika su dobila najveci broj
glasova. U drugome krugu glasanja 1izbor se obavlja ispisivanjem imena trojice predloZenika od
Sestorice koja su u prvom krugu dobila najveci broj g]asova Izabrani su za predsta vnike u V)]'ec‘e
ona tri predlozenika koji u drugome krugu dobiju najveci broj glasova. Izbor je valjan ako  Je
glasanju pnstupda natpolovicna vecina ukupnoga broja zaposlenika zaposlenih na nastavnim,
suradnickm 1 strucnim radnim mjestima na Odsjeku.
(4) Predstavnict Zaposlem](a odsjeka Zaposlemb na nastavnim, suradnickim 1 strucnim radnim
myjestima u Vijecu odsjeka biraju se na vrijeme od Cetiri godine.
(8) Uradu Vijeca odsjeka mogu sudjelovati izabrani naslovni nastavnici na Odsjeku, bez prava glasa.
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Clanak 6.

(1) U ¢&lanku 1S., stavak 1. Pravilnika mijenja se 1 glasi:

Vijece Odsjeka:

1
Z,

3

NS &

10.
11

12

13,

14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21
22,

23.
24,

bira procelnika Odsjeka tajnim g]asovanjem na rpolovzcnom vecinom glasova svih clanova,
bira zamjenika procelnika Odsjeka tajnim glasovanjem, natpolovicnom vecinom glasova svih
clanova,

Fakultetskom vijecu predlaZe odsjecki pravilnik tajnim glasovanjem, natpolovicnom vecinom
glasova svih clanova,

Fakultetskom vijecu prediaZe akt o ustroju radnih myjesta na Odsjeku, u okviru akta o ustroju
radnih myjesta na Fakultetu, natpolovicnom vecinom glasova svih clanova,

predlaze druge opce akte Odsjeka natpolovicnom vecinom glasova svih clanova,

razmatra 1 odlucuye o prihvacanju godisnjih 1zvjesca procelnika,

utvrduje znanstveno-nastavnu politiku Odsjeka 1 Fakultetskom vijecu predlaZe donosenye
odluka iz svoje nadleznost,

utvrduje prijedloge studijskih programa koji se izvode na Odsjeku, natpolovicnom vecinom
glasova svih clanova,

Fakultetskom vijecu predlaZe donoSenje Izvedbenog plana studyja na Odsjeku u okviru
Izvedbenog plana studija Fakulteta,

Fakultetskom vijecu predlaZe studijske kapacitete 1 upisne kvote na Odsjeku,

raspravlja 1 odlucuje o strucnim pitanjima iz djelokruga Odsjeka prema nadleznostima
utvrdenima ovim pravilnikom i Statutom,

Fakultetskom vijecu predlaZe pokretanje postupka izbora 1 reizbora te imenovanje strucnih
povjerenstava na znanstveno-nastavna, nastavna, suradnicka i strucna radna mjesta na
Odsjeku, natpolovicnom vecinom nazocnih clanova vijeca s pravom glasa,

prediaZe Fakultetskom vijecu donosenje odluke o pryed]ogu 1misljenju strucnog povyerenstva
u postupcima izbora I reizbora na radna myjesta na Odsjeku, tanim glasovanjem,
natpolovicnom vecinom nazocnih clanova vijeca s pravom glasa,

Fakultetskom vijecu predlaZe donoSenje odluka u postupcima izbora i reizbora na radna
myesta koji se provode na Odsjeku,

dekanu predlaZe uvrstavanje pojedinih tocaka koje su od posebnog interesa za Odsjek ili
Fakultet u gelini na dnevni red sjednica Fakultetskog vijeca,

donosi odluke o osnivanju ustrojstvenih jedinica, natpolovicnom vecinom glasova svih
clanova,

Imenuje mentore 1 povjerenstva na poslijediplomskom studiju,

odobrava teme zavrsnih 1 diplomskih radova i imenuje njthove voditelje 1 suvoditele,

daje prethodnu suglasnost odsjeckim nastavnicima na koristenje slobodne studijske godine te
placenog 1 neplacenog dopusta,

bira predstojnike zavoda i njihove zamyjenike, tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom
glasova svih clanova,

bira clanove Odbora za nastavu Odsjeka, natpolovicnom vecinom glasova svih clanova,
donosr odluke o nacinu koristenja prostora u zgradi Odsjeka, natpolovicnom vecinom glasova
svih cfanova,

bira 1 opoziva predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vijecu,

obavlja 1 druge poslove u skladu s ovim pravilnikom, Statutom te opcim aktima Fakulteta 1

odsjeka.

Clanak?7.

(1) U ¢lanku 16., stavak 1. Pravilnika mijenja se i glasi:

Odbor za nastavu je savjetodavno tijelo Vijeca odsjeka. Odbor za nastavu 1ma predsjednika 1 Cetiri
¢lana. Predsjednik Odbora za nastavu je pomocnik procelnika za nastavu ili zamyjenik procelnika
ukoliko pomocnik procelnika za nastavu nije izabran. Clanovi Odbora za nastavu mogu biti
zaposlenici Odsjeka na znanstveno-nastavnom radnom myjestu, a imenuje ih Vijece odsjeka na
vrijeme od dvije akademske godine. Prijedlog clanova Odbora za nastavu Vijecu odsjeka upucuje
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Odsjecki kolegj u Sirem sastavu, vodedi racuna o zastupljenosti svih zavoda 1 podjednakoy
zastupljenosti nastavnika teorijskog i eksperimentalnog usmjerenja.

(2) U ¢lanku 16. Pravilnika, stavku 3., tocka 5. mijenja se 1 glasi:

o PredlaZe Vijecu odsjeka teme zavrsnih i diplomskih radova te predlaZe njihove voditelje 1
suvoditelje, sukladno odgovarajucem opcem aktu Fakulteta i Odsjeka

Clanak 8.

Clanak 17. Pravilnika mijenja se i glasi:

(1) Vijece odsjeka bira predstavnike Odsjeka 1 njihove zamyjenike u Fakultetsko vijece tajnim
glasovanjem natpolovicnom vecinom glasova nazocnih clanova.

(2) Na glasackom listicu za izbor predstavnika Odsjeka u Fakultetskom vijecu nalaze se dvije Iiste,
Jjedna s popisom svih zaposlenika Odsjeka zaposlenih na znanstveno-nastavnim radnim
mjestima te druga lista s popisom svih zaposlenika Odsjeka zaposlenih na nastavnim,
suradnickim 1 strucnim radnim myestima. U prvom krugu glasanja svaki nazocni clan zaokruZuje
na prvoy listi najvise onoliko imena zaposlenika koliko Odsjek ima predstavnika zaposlenika
zaposlenih na znanstveno-nastavnim radnim myjestima u Fakultetskom vijecu, a na drugoy listi
najvise onoliko imena zaposlenika koliko Odsjek ima predstavnika zaposlenika zaposlenih na
nastavnim, suradnickim 1 strucnim radnim myjestima u Fakultetskom vijecu. Nakon sto se utvrdr
koliko je predstavnika izabrano, u sljedecem krugu glasanja, svaki nazocni clan Vijeca zaokruzuje
najvise onoliko imena zaposlenika koliko je jos preostalo do izbora punog broja predstavnika
Odsjeka u Fakultetskom vijecu. Krugovi se ponavijaju dok ne budu 1zabrani svi predstavnici
Odsjeka u Fakultetskom vijecu. Izbor zamjenika predstavnika obavlja se nakon sto su izabrani
predstavnici, na isti nacin, osim sto su na listama kandidata 1zostavijen izabrani predstavnici,
Nakon Sto su izabrani 1 predstavnici 1 zamjenici Procelnik predlaZe tko od izabranih zamjenika
zamjenjuje kojeg 1zabranog predstavnika, o cemu Vijece odsjeka donosi odluku. U slucaju
odbrjanyja prijedloga Procelnika, on daje novi, izmijenjeni prijedlog, o kojem Vijece donosi odluku.
Postupak se ponavlja do donosenja pozitivne odluke.

(3) )Predstavnici Odsjekainjihovi zamyjenici u Fakultetsko vijece biraju se na vrijeme od Cetiri godine.

(4) Ako netko od 1zabranih predstavnika odnosno zamjenika prestane biti zaposlen na radnom
myestu na Odsjeku u okviru kojeg je 1zabran kao clan Fakultetskog vijeca, prestaje mu clanstvo u
Fakultetskom vijecu. Vijece odsjeka provodi u tom slucaju izvanredan izbor novog predstavnika
odnosno zamjenika na odgovarajucem radnom mjestu s mandatom do isteka mandata
predstavnika odnosno zamjenika kojeg je zamijenio.

(8) Izabrane predstavnike Odsjeka u Fakultetskom vijecu 1 njihove zamjenike Vijece odsjeka moze
opozvati na viastiti zahtjev ili na prijedlog Odsjeckog kolegija u Sirem sastavu, ako isti neredovito
sudjeluju na sjednicama Fakultetskog vijeca bez opravdanog razloga, o cemu Vijece odsjeka
odlucuje tajnim glasanjem, natpolovicnom vecinom nazocnih clanova. Vijece odsye](a provodi u
tom slucaju izvanredan 1zbor novog predstavnika odnosno zamjenika na odgo Vara]ucem radnom
myestu s mandatom do isteka mandata predstavnika odnosno zamjenika kojeg je zamijenio.

Clanak9.
(1) U ¢lanku 18, stavk 3. Pravilnika mijenja se 1 glasi:

Odsjecki kolegiy:
o utvrduje financysku politiku Odsjeka,
e  priprema prijedloge o nabavi, postavijanju 1 uporabi krupne opreme na Odsjeku,
o raspravijaipomaZe procelniku Odsjeka u odlucivanju o pitanjima tekuceg poslovanya,
o utvrduje odsjecki financijski plan 1 planira raspolaganje novéanim sredstvima te utvrduje
plan nabave za potrebe Odsjeka,



o utvrduje potpisnike oviastene za potpisivanje financijskih dokumenata Odsjeka,

°  razmatra novcano poslovanje na Odsjeku,
o predlaZe dekanu donosenje odluka o popunjavanju nenastavnih radnih myjesta na
Odsjeku sukladno opcem aktu o ustroju radnih myesta.

(2) U ¢lanku 18. stavak 4. mijenja sei glasi:

Sjednice Odsjeckog kolegija saziva procelnik, po potrebr, u pravilu jednom myjesecno. Odsjecki kolegiy
pravovaljano raspravlja ako je na sastanku prisutna natpolovicna vecina clanova. O svakoj sjednici
vodi se zapisnik koji mora sadrzavati redni broj sjednice racunajuci od pocetka akademske godine,
dan I vrijeme odrzavanja sjednice, imena svih nazocnih clanova Kolegija, podatke o kvorumu,
zakljucke Kolegija po tockama dnevnog reda, vrijeme zakljucenja odnosno prekida sjednice.

Clanak 10.
(1) U ¢lanku 19, stavku 3. Pravilnika, iza tocke 5. dodaje se tocka 6, koja glasi:

(6)priprema sjednice Vijeca odsjeka 1 prati izvrsenje njegovih odluka.

Clanak 11.

(1) U ¢lanku 21, stavak 2. Pravilnika mijenja se i glasi:

Svaki zaposlenik Odsjeka zaposlen na znanstveno-nastavnom, nastavnom 1li suradnickom radnom
myjestu rasporeden je u jedan od zavoda. Zaposlenici zaposleni na strucnim radnim myjestima takoder
mogu biti rasporedeni u zavode. Odluku o rasporedivanju zaposlenika u pojedini zavod donosi Vijece
odsjeka na prijedlog Odsjeckog kolegija u sirem sastavu vodeci pritom racuna o potrebama Odsjeka 1
strucnim interesima zaposlenika.

(2) U ¢lanku 21, stavak 4. Pravilnika mijenja sei glasi:

PredloZenika za predstojnika zavoda utvrduje se na sastanku redovitih profesora u trajnom izboru,
redovitih I izvanrednih profesora u zavodu tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom svih
redovitih profesora u trajnom izboru, redovitih profesora i izvanrednih profesora u zavodu.

Prsani prijedlog zavoda dostavija se Vijecu odsjeka putem Kolegija u Sirem sastavu.
Za predstojnika moZe biti izabran zaposlenik u zavodu zaposlen na radnom myjestu redovitog
profesora u trajnom 1zboru, redovitog profesora 1 izvanrednog profésora.

(3) Uclanku 21, stavak 7. mijenja se i glasi:

Predstojnik zavoda moZe biti razrijesen duZnosti na viastiti zahtjev 1li na prijedlog natpolovicne
vecine redovitih profesora u trajnom izboru, redovitih profesora 1 izvanrednih profesora u zavodu sto
mora biti pisano obrazloZeno. Odluku o razijesenju predstojnika zavoda, na temelju pisanog
obrazlozenya, donosi Vijece odsjeka, tajnim glasovanjem natpolovicnom vecinom ukupnog broja
svojih clanova.

(4) U ¢lanku 21. stavak 8. zadnja recenica mijenja se i glasi:

Obnasatelj duznosti predstoynika moZe biti zaposlenik u zavodu na znanstveno-nastavnom radnom
myjestu.

Clanak12.

(1) U ¢lanku 31. stavak 1. mijenja se i glasi:



Nastavnici, znanstvenicl 1 suradnici Odsjeka zaposlenici na znanstveno-nastavnim, suradnickim 1
strucnim radnim myjestima mogu predlagati 1 ugovarati znanstvene programe 1 projekte, te analize 1
ekspertize (dalje: projekte) uz pisanu suglasnost dekana Fakulteta 1 prethodno pribaviljenu suglasnost
procelnika odsjeka u kojem djeluju. Dekan odnosno procelnik prilikom razmatranja o davamju
suglasnosti na pojedini projekt uzimaju u obzir nacin vodenya prethodnih projekata zaposlenika koji
predlaZe novi projekt. Prilikom davanja suglasnosti na prijavu projekta procelnik Odsjeka daje
suglasnost, uz prethodno pozitivno misljenje Kolegya u Sirem sastavu, za uporabu odredenog
prostora 1 opreme u Odsjeku radi izvedbe projekta.

(2) U ¢lanku 31. stavak 4. mijenja se i glasi:

Voditelj projekta odgovoran je za izvedbu projekta u skladu s primjenyivim pravilima te za trosenje
sredstava u skladu s ugovorom o projektu.

Clanak 13.

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, sva tijela Odsjeka ustrojena po odredbama
dosadasnjeg Pravilnika nastavljaju s radom do isteka mandata.

(2) Zaposlenici koji su izabrani na duZnost procelnika, zamjenika i pomocnika procelnika,
predstojnika zavoda, voditelja laboratorija i grupa te predstavnika u Fakultetskom vijecu prije
stupanja na snagu ovog Pravilnika, obavljat ¢e duznost do isteka mandatnog razdoblja na koje su

1zabrani.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika Fizickog odsjeka stupa na snagu osmog dana od
dana objave na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Odsjeka.

KLASA: 007-02/24-01/1
URBROJ: 251-58-10203-24- ).
Zagreb, 30. sije¢nja 2024.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i i na mreznim stranicama Odsjeka dana € 2 Mk
stupa na snagu _ /6. 2. l0lq.

0 4

c Yfihael Makek

N



